
 บันทึกขอ้ความ 
ส่วนราชการ   วิทยาลัยนวัตกรรมและการจัดการ มหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา โทร. ๑๐๗๙ 

ที ่  วนก.วส. ๖๐๑/๒๕๖๔ วันที ่ ๗ กรกฎาคม ๒๕๖๔       

เรื่อง   แนวปฏิบัติการขอรับรองเอกสารประกอบการสอน เอกสารค าสอน และสื่อประกอบการสอนอ่ืน ๆ  
เพ่ือใช้ในการขอต าแหน่งทางวิชาการและการประเมินภาระงาน  

 
เรียน คณาจารย์วิทยาลัยนวัตกรรมและการจัดการ  
สิ่งที่ส่งมาด้วย  แนวปฏิบัติการขอรับรองเอกสารประกอบการสอน เอกสารค าสอน และสื่อประกอบการสอน

อ่ืน ๆ เพื่อใช้ในการขอต าแหน่งทางวิชาการและการประเมินภาระงาน  
 

๑. เรื่องเดิม   
ด้วยวิทยาลัยนวัตกรรมและการจัดการ มีความจ าเป็นต้องจัดระบบการด าเนินงาน

ด้านการประเมินคุณภาพเอกสารประกอบการสอน เอกสารค าสอน และสื่อประกอบการสอนอ่ืน ๆ เพ่ือการขอ
ก าหนดต าแหน่งทางวิชาการและการขอนับภาระงานให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อยและมีประสิทธิภาพนั้น 

๒. ข้อเท็จจริง  
วิทยาลัยนวัตกรรมและการจัดการจึงได้จัดท าแนวปฏิบัติการขอรับรองเอกสาร

ประกอบการสอน เอกสารค าสอน และสื่อประกอบการสอนอ่ืน ๆ เพ่ือใช้ในการขอต าแหน่งทางวิชาการและ
การประเมินภาระงาน ดังเอกสารที่แนบมาพร้อมกันนี้ 

๓. ข้อกฎหมาย  
- 

๔. ข้อพิจารณาและข้อเสนอแนะ 
จึงเรียนมาเพ่ือขอแจ้งแนวปฏิบัติการขอรับรองเอกสารการสอน เอกสารค าสอนและ

สื่อการสอน เพ่ือใช้ในการขอต าแหน่งทางวิชาการและการประเมินภาระงาน  
 
จึงเรียนมาเพ่ือทราบและโปรดปฏิบัติตามแนวปฏิบัติที่ก าหนด 
 

 
 
 
        อาจารย์ ดร.มุมตาส มีระมาน 
 คณบดีวิทยาลัยนวัตกรรมและการจัดการ 
  

 
 
 
 



 
 

แนวปฏิบัติการขอรับรองเอกสารประกอบการสอน เอกสารค าสอน และสื่อประกอบการสอนอื่น ๆ  
เพื่อใช้ในการขอต าแหน่งทางวิชาการและการประเมินภาระงาน 
 วิทยาลัยนวัตกรรมและการจัดการ มหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา 

-------------------------------------------------- 
    

ด้วยวิทยาลัยนวัตกรรมและการจัดการ มีความจ าเป็นต้องจัดระบบการด าเนินงานด้านการ
ประเมินคุณภาพเอกสารประกอบการสอน เอกสารค าสอน และสื่อประกอบการสอนอ่ืน ๆ เพ่ือการขอก าหนด
ต าแหน่งทางวิชาการและการขอนับภาระงานให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อยและมีประสิทธิภาพ 

อาศัยอ านาจตามความในมาตรา ๓๖ แห่งพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา พ.ศ. 
๒๕๔๗ และค าสั่งสภามหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา ที่ ๑๐/๒๕๖๔ แต่งตั้ง อาจารย์ ดร.มุมตาส มีระมาน ให้ด ารง
ต าแหน่งคณบดีวิทยาลัยนวัตกรรมและการจัดการ ตั้ งแต่วันที่  ๒๐ มีนาคม ๒๕๖๔ นั้น จึงขอแจ้ง 
แนวปฏิบัติการขอรับรองการประเมินสื่อ 

 
๑. ขั้นตอนการประเมินคุณภาพสื่อประกอบการสอนอ่ืน ๆ  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้ยื่น  
 

คณะกรรมการบรรณาธิการ 

ผู้ทรงคุณวุฒิภายใน/นอก  

กบ. 

 ยื่นบันทึกข้อความ (ตามแบบฟอร์ม ๐๑) ๕ วัน 

 ทาบทาม/แต่งตั้ง/ประสานผู้ทรงคุณวุฒิ ๑๕ วัน 

 ประเมินผลงาน ๓๐ วัน 

คณะกรรมการบรรณาธิการ 

 สรุปรายงานผลประเมิน 

ผู้ยื่น  
 

 แจ้งผลประเมิน 



 
 

๒. ขั้นตอนการประเมินคุณภาพเอกสารประกอบการสอนหรือเอกสารค าสอน 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้ยื่น  
 

คณะกรรมการบรรณาธิการ 

ผู้ทรงคุณวุฒิภายใน/นอก  

กช. 

 ยื่นเอกสารและบันทึกข้อความ (ตามแบบฟอร์ม      
                                     ๐๓ ๐๔ ๐๕ ๐๖) 

 ทาบทาม/แต่งตั้ง/ประสานผู้ทรงคุณวุฒิ ๑๕ วัน 

 ประเมินผลงาน ๓๐ วัน/รบัรองการแก้ไข ๑๕ วัน 

คณะกรรมการบรรณาธิการ 

 สรุปรายงานผลประเมิน 

ผู้ยื่น  
 

 แจ้งผลประเมิน 

กบ. 

กป. 

คณะกรรมการบรรณาธิการ 

คณบด ี

แจ้งข้อเสนอแนะ/แกไ้ข 



 
 

๓. เกณฑ์การคัดเลือกผู้ทรงคุณวุฒิ 
คณะกรรมการบรรณาธิการประชุมคัดเลือกผู้ทรงคุณวุฒิภายในและภายนอกคณะ รวม

จ านวน ๓ คน โดยพิจารณาคัดเลือกจากคุณวุฒิหรือความเชี่ยวชาญในสาขาที่เก่ียวข้องหรือเคยได้รับมอบหมาย
ให้สอนในรายวิชานั้น ๆ หรือประจ าหลักสูตรที่มีรายวิชานั้นสังกัดอยู่ 

๔. ข้อก าหนดและข้อแนะน าอ่ืน ๆ 
๔.๑ การยื่นสื่อประกอบการสอนอ่ืน ๆ หากต้องการผลประเมินเพ่ือใช้ในรอบนั้น ๆ 

ควรยื่นภายใน ๑ – ๒ เดือนแรกของรอบการประเมิน คือ เมษายน – พฤษภาคม หรือ ตุลาคม – พฤศจิกายน  
๔.๒ การยื่นเอกสารประกอบการสอนหรือเอกสารค าสอน คณะกรรมการบรรณาธิการ

จะด าเนินการตามขั้นตอนและส่งผลต่อ กช. กบ. และ กป. ตามปฏิทินการประชุม  
๔.๓ คณะกรรมการบรรณาธิการมีก าหนดการประชุมเดือนละ ๑ - ๒ ครั้ง  

 
ทั้งนี้ ขอยกเลิกประกาศหรือค าสั่งอื่นใดท่ีแย้งกับแนวปฏิบัตินี้ และให้ถือแนวปฏิบัติ ตั้งแต่บัดนี้

เป็นต้นไป หรือจนกว่าจะมีการเปลี่ยนแปลง 
        
  ประกาศ ณ วันที่ ๗ กรกฏาคม พ.ศ. ๒๕๖๔ 
 
 
 

         
       (อาจารย์ ดร.มุมตาส มีระมาน) 
      รักษาราชการแทน 

                                                      คณบดีวิทยาลัยนวัตกรรมและการจัดการ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


