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ส่วนราชการ   วิทยาลัยนวัตกรรมและการจัดการ มหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา  โทร. ๘๑๐1
[bookmark: _GoBack]ที่   วนก.       /2569	วันที่   ...............................................................
เรื่อง  ขอส่งรายงานผลการเดินทางไปปฏิบัติราชการเพื่อการวิจัย/ลงพื้นที่ (แบบ บค. ๑)
เรียน   คณบดีวิทยาลัยนวัตกรรมและการจัดการ

ตามที่ ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว/ดร./ผศ.) ............................................................................ ตำแหน่ง .......................................... สังกัดวิทยาลัยนวัตกรรมและการจัดการ ได้รับอนุมัติให้เดินทางไปปฏิบัติราชการเพื่อการวิจัย/ลงพื้นที่ ในโครงการวิจัยเรื่อง .............................................................................................................................................................................................. ตามหนังสืออนุมัติ/บันทึกข้อความ เลขที่ ............................................. ลงวันที่ ...... เดือน ........................ พ.ศ. ๒๕๖๙ ณ พื้นที่ (ระบุตำบล/อำเภอ/จังหวัด) ............................................................................................................................................. ตั้งแต่วันที่ ...... เดือน ........................ พ.ศ. ๒๕๖๙ ถึงวันที่ ...... เดือน ........................ พ.ศ. ๒๕๖๙ รวมเป็นเวลา ............ วัน นั้น
บัดนี้ ข้าพเจ้าได้เสร็จสิ้นการเดินทางไปปฏิบัติราชการดังกล่าวเรียบร้อยแล้ว จึงขอส่งรายงานผลการเดินทางไปปฏิบัติราชการ (แบบ บค. ๑๒) รายละเอียดปรากฏตามเอกสารและหลักฐานแนบท้ายบันทึกข้อความฉบับนี้
(กรณีส่งรายงานเกิน ๕ วันทำการ/ส่งย้อนหลัง) เนื่องจากมีความจำเป็นประการ คือ 
.............................................................................................................................................................................................
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาและอนุมัติผลการไปราชการ


(ลงชื่อ) ................................................................ 
ผู้รายงาน ( ................................................................ ) 
ตำแหน่ง ................................................................


เอกสารและหลักฐานแนบท้าย (โปรดทำเครื่องหมาย ✔)
[ ] รูปถ่ายหน้างานจริง พร้อมคำอธิบายใต้ภาพอย่างน้อย ๒-๔ ภาพ (พิมพ์แนบใส่กระดาษ A4) 
[ ] หลักฐานเชิงประจักษ์จากพื้นที่ (เช่น ตัวอย่างแบบสอบถามที่เก็บมาได้ / ใบลงนามผู้เข้าร่วมกิจกรรม / หนังสือรับรองจากชุมชน) 
[ ] สำเนาบันทึกข้อความ ที่ได้รับอนุมัติให้ไปราชการก่อนเดินทาง




แบบ บค. 1 





ส่วนการตรวจสอบของงานการเจ้าหน้าที่
ได้ตรวจสอบรายงานผลการไปราชการ (แบบ บค. ๑) ของบุคลากรรายดังกล่าวแล้ว 
[ ] เอกสารและหลักฐานถูกต้องครบถ้วน ส่งภายในกำหนด ๕ วันทำการ 
[ ] ส่งรายงานเกินกำหนดเวลา (ย้อนหลัง) สิ้นสุดกำหนดวันที่ ......................... ส่งจริงวันที่ ......................... รวมล่าช้า ............ วัน 
[ ] เอกสาร/หลักฐานไม่ครบถ้วน เนื่องจาก ..................................................................................................................................


(ลงชื่อ) ................................................................ ผู้ตรวจ 
          ( ................................................................ ) 
                   งานบริหารงานบุคคล


ความเห็นและคำสั่งของคณบดี
[ ] รับทราบและอนุมัติ ผลการไปราชการให้เป็นไปตามระเบียบ 
[ ] ไม่อนุมัติ เนื่องจากส่งล่าช้าเกินกำหนดโดยไม่มีเหตุผลจำเป็นอันสมควร หรือหลักฐานไม่ครบถ้วน (มอบงานการเจ้าหน้าที่บันทึกสถิติเป็นวันขาดราชการและดำเนินการตามข้อ ๖ ของประกาศต่อไป) 
[ ] อื่นๆ ..................................................................................................................................................................................

(ลงชื่อ) ................................................................ คณบดี 
( ................................................................ ) 
วันทื่ ...... / ........................ / ๒๕๖๙
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